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 ٣١ از ١٢ صفحھ
 

  :فرعیمدیریت کاربران 

ان حقیقی (انفرادي،نماینده اصلی پرونده هاي مشارکتی) می توانند مؤدیمدیر عامل/مدیر تصفیه) و (ان حقوقیمؤدی
  https://my.tax.gov.ir به آدرس یاتیسازمان مال کیخدمات الکترون یسامانه درگاه مل افرادي را که در

با کد ملی خود ثبت نام نمایند به عنوان کاربر فرعی براي ورود به کارپوشه مربوطه تعریف و براي آن ها سطح 
 دسترسی تعیین نمایند.

ي(کد ملی) و پس از وارد نمودن نام کاربر tp.tax.gov.irس آدر قیاز طرکاربر فرعی تعیین شده براي پرونده 
فرم وارد  کشوری سازمان امور مالیاتهویت از طریق سیستم احراز هویت احراز رمز عبور دریافتی از ثبت نام و 

مشاهده  ه خود رابي مالیاتی تخصیص داده شده هاپرونده /پرونده ستیتواند ل یصفحه م نیدر ا ،شود یم شخوانیپ
 .انجام دهدم را ده و بر اساس سطح دسترسی تعریف شده اقدامات لازشآن  و با انتخاب هر پرونده وارد کارپوشه

را انتخاب می نماید و کد ملی و یا کد  " ایجاد کاربر فرعی "براي تعیین کاربر فرعی در این فرم گزینه  مؤديلذا 
انتخاب   وارد می کند  و گزینه استعلام را را نمایدتعریف فراگیر فردي را که می خواهد به عنوان کاربر فرعی 

به  کشورسازمان امور مالیاتی یید اطلاعات مبنی بر اینکه در سامانه أنماید در صورت تمی 
 .ثبت نام نموده است به عنوان کاربر فرعی تعریف می شود https://my.tax.gov.irآدرس
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 ٣١ از ١٣ صفحھ
 

 
 

ربوطه به می تواند براي هر کاربرفرعی سطح دسترسی تعریف نماید و مشخص کند کاربرفرعی م مؤديهمچنین 
 چه فرم هایی دسترسی داشته باشد و چه اقدامی انجام دهد.

 رد.امکان مشاهده جزئیات اطلاعات هرکاربرفرعی تعریف شده،ویرایش سطح دسترسی و حذف آن وجود دا
 رعی همچنین تغییر فرم مربوط به کاربر وجود دارد.در این فرم امکان جستجو هر کاربر ف

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


